Procedura wyboru i oceny

Grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantow, monitorowania i

kontroli

Dokumenty majgce zastosowanie podczas wyboru i oceny operacji w ramach LSR:

1.
2.

ok~

~

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (z pdzn.
zmianami).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego.

Statut LGD oraz dokumenty opracowane i obowigzujace na jego podstawie.

Ustawa z dnia 11 listopada 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania
przez lokalne grupy zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz Wytyczne Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru operacji przez lokalne
grupy dziatania.

ZaloZenia:
1. W celu przeprowadzenia oceny i wyboru Grantobiorcéw do realizacji Zadan stuzacych osiggnigciu

celu projektu grantowego:

a. Zarzad powotuje Zespol Konkursowy, ktory stanowi wsparcie w zakresie oceny formalnej oraz
merytorycznej dla Rady.

b. Wszystkie decyzje w zakresie oceny i wyboru Grantobiorcow podejmuje Rada.

C. Ze wzgledu na potrzebe zachowania parytetow podczas podejmowania decyzji przez Rade
zaklada si¢ mozliwo$§¢ oceny i1 wybrania Grantobiorcow w ramach Konkursu podczas
jednodniowego posiedzenia Rady.

2. Przebieg Konkursu — procesu oceny i wyboru Grantobiorcow zostal zaprezentowany graficznie
na schemacie zalgczonym do Procedury.

Uiyte nazwy: o

1. Biuro-Biuro LGD - U ZRODEL

2. Deklaracja — Deklaracja bezstronno$ci i zachowania tajemnicy (zalacznik nr 3) dotyczaca danego

Konkursu.



Grant — $rodki finansowe powierzone przez LGD Grantobiorcom na realizacj¢ zadan stuzacych
osiggnieciu celu operacji jakg jest dany projekt grantowy.

4. Grantobiorca — Osoba/Podmiot inny niz LGD, ktéry otrzymal wsparcie (zostal wybrany w drodze
otwartego naboru jako Grantobiorca) w ramach Konkursu ogloszonego przez LGD, ktéremu LGD
powierzy srodki finansowe na realizacj¢ zadan w ramach projektu grantowego, zgodnie z art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 11 listopada 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

5. Konkurs — Ogloszony przez Zarzad nabdér wnioskow zaktadajgcych realizacj¢ Zadan w ramach
okreslonego w LSR jednego przedsigwzigcia — projektu grantowego.

6. KPA — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

7. LGD - Stowarzyszenie ,,Lokalna Grupa Dziatania — U ZRODEL”

8. LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢.

9. Operacja — zgodnie z art. 2 pkt 9 rozporzadzenia nr 1303/2013, realizowana w ramach LSR.

10. Posiedzenie — posiedzenie Rady

11. Prezes — Prezes Zarzadu LGD.

12. Projekt — Wniosek ztozony na Konkurs.

13. Projekt grantowy — operacja, ktorej beneficjent bedagcy LGD udziela innym podmiotom wybranym
przez LGD, zwanym dalej Grantobiorcami, grantow bedacych $rodkami finansowymi programu
powierzonymi przez LGD Grantobiorcom na realizacj¢ zadan stuzacych osiagnieciu celu tej operacji.

14. Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady LGD lub cztonek Rady petniacy funkcje Przewodniczacego
posiedzenia Rady.

15. Rada — Rada LGD (organ decyzyjny LGD).

16. Regulamin Rady — Regulamin Rady LGD

17. Rejestr — Rejestr interesow cztonkow Rady (zatacznik nr 4).

18. Rozporzadzenie nr 1303/2013 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., o ktérym mowa wyzej.

19. Rozporzadzenie — 0znacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkoéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (z p6zn.
zmianami).

20. Rozwoj lokalny kierowany przez spoteczno$¢ (RLKS) — zgodnie z art. 32 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

21. Samorzad Wojewodztwa — Samorzad Wojewodztwa z ktérym LGD zawarto umowe na realizacje
LSR.

22. Strona www LGD — www.uzrodel.pl

23. Whniosek — dokumenty ztozone przez Wnioskodawce na Konkurs.

24. Whnioskodawca — Osoba/Podmiot, ktory ztozyt Wniosek na Konkurs ogtoszony przez LGD.

25. Zadanie — realizowane przez Grantobiorcg, stuzy osiggnieciu celu projektu grantowego.

26. Zarzad — Zarzad LGD

27. Zarzad Wojewodztwa — Zarzad Samorzadu Wojewoddztwa z ktorym LGD zawarlo umowe na
realizacj¢ LSR.

28. Zespot — Zespo6t Konkursowy.

Procedura:

1. Celem opracowania i stosowania Procedury jest dokonanie wyboru Grantobiorcow w sposob

pisemny, niedyskryminujacy, przejrzysty, pozwalajacy unikna¢ konfliktu interesow i gwarantujacy,
ze zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw glosu oraz, ze co najmniej 50% gloséw
w decyzjach dotyczacych wyboru bedzie pochodzi¢ od partnerow niebedacych instytucjami
publicznymi w rozumieniu wytycznych.



2. Wyboru Grantobiorcow dokonuje si¢ w terminie okreSlonym przez Zarzad w ogloszeniu
o Konkursie.

sw

Procedura jest udostgpniona do wiadomosci publicznej na stronie www LGD.
Procedura ma zastosowanie do wyboru Grantobiorcéw do realizacji przez LGD projektu grantowego

od podjecia przez Zarzad decyzji o ogloszeniu Konkursu do dnia finansowego zakonczenia realizacji
projektu grantowego.
5. Do Procedury dotagczono wzory stosowanych dokumentow:

a.

b.

m.

Karta 1 - Ocena mozliwosci dokonania wyboru Zadania przez Rade w ramach prowadzonego
Konkursu (zatgcznik nr 1).

Karta 2 - Ocena spelniania przez Zadanie kryteriow wyboru okres§lonych w LSR w ramach
prowadzonego Konkursu (zatgcznik nr 2).

Deklaracja bezstronnosci i zachowania tajemnicy dotyczaca wymienionych wnioskow (zatgcznik
nr 3).

Rejestr interesow Cztonkow Rady LGD dotyczacy wnioskow ztozonych na Konkurs (zatgcznik
nr4).

Lista Wnioskow ztozonych w odpowiedzi na Konkurs (zalgcznik nr 5).

Lista potencjalnych Wnioskodawcow, ktorzy skorzystali z ustug doradczych Biura w zwiazku
z Konkursem (zatgcznik nr 6).

Lista Zadan, ktore moga zosta¢ poddane ocenie Rady pod wzgledem speinienia kryteriow
wyboru (zgodnych z ogtoszeniem naboru oraz LSR — Karta 1) w ramach Konkursu (zatgcznik nr
7).

Lista Zadan wedtug liczby uzyskanych punktéw, spetniajacych kryteria i wybranych do wsparcia
(zalgcznik nr 8).

Lista Zadan ktére uznano za niepodlegajace dalszej ocenie ze wzgledu na negatywna ocene
dokonang przez cztonkéw zespotu na podstawie karty nr 1 w ramach Konkursu nr (zatgcznik 9)
Lista zadan niewybranych do wsparcia, ktére w wyniku dokonanej oceny nie uzyskaty
okreslonej w kryteriach wyboru minimalnej liczby punktow w ramach Konkursu
( zatgcznik 10)

Wzér Wniosku o przyznanie grantu na realizacje¢ Zadania wynikajacego z projektu grantowego
(zatgcznik 11).

Wz6r umowy o przyznanie grantu na realizacj¢ Zadania wynikajacego z projektu grantowego
(zalgcznik 12).

Wz6r Wniosku o platnos¢/Sprawozdania z realizacji Zadania wynikajacego z projektu
grantowego (zalgcznik 13).

6. Decyzje o ogloszeniu Konkursu podejmuje Zarzad, okreslajac

a. sposob organizacji naboru wnioskow, miedzy innymi poprzez wskazanie:
I. trybu oglaszania — tablica ogloszen w Biurze i strona www LGD,

ii. terminu skladania wnioskOw i czasu trwania naboru — od 14 do 30 dni,

iii. miejsca sktadania wnioskow — Biuro,

iv. kwoty przeznaczonej na Konkurs,

V. rodzaju i wartosci zaktadanych do osiggni¢cia wskaznikow produktu i rezultatu,

vi. warunkow udzielenia wsparcia — wymogi formalne, lista dokumentow niezbednych
do potwierdzenia speilniania warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru
Zadania wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru Zadania;

vii. zakresu tematycznego — zgodnie z LSR,

viii. miejsca udostepnienia LSR oraz wzoru wniosku o przyznanie grantu; wniosku
o platnos$¢/Sprawozdania, wzoru umowy o udzielenie wsparcia.
iX. terminu realizacji Zadania
b. gléwne zadania Biura zwigzane z Konkursem:
i. nadawanie numeréw Wnioskom zlozonych na Konkurs i prowadzenie ich Listy
(zalacznik nr 5),



ii. udzielanie informacji i doradztwa zwigzanego z Konkursem wraz z prowadzeniem listy
potencjalnych Wnioskodawcow, ktérzy skorzystali z ustug doradczych Biura (zatgcznik nr
6).

Zarzad sposrod pracownikow Biura, Czlonkéw Zarzadu LGD, Czlonkéw Rady i/lub ekspertow

zewngtrznych powoluje Zespot Konkursowy odpowiedzialny za przeprowadzenie Konkursu,

czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig dokumentacji oraz
zgodno$cig formalna:

a. sktad Zespotu: Koordynator oraz 2-4 Cztonkoéw Zespotu,

b. Koordynator odpowiada za pracg Zespotu i jej organizacje,

€. Zarzad w dowolnym czasie moze dokona¢ zmian w sktadzie osobowym Zespotu.

Cztonkowie Zespotu:

a. w ciggu 2 dni roboczych od zakonczenia naboru, po zapoznaniu si¢ ze ztozonymi wnioskami,
w celu prowadzenia dalszych prac zobowigzani sg opracowac¢ Deklaracje dla danego Konkursu,
podpisac ja lub ztozy¢ Prezesowi rezygnacje z cztonkostwa w Zespole,

b. w ciagu 14 dni od zakonczenia naboru wnioskow w ramach Konkursu, co najmniej 2 cztonkéw
Zespotu, wykonuje niezaleznie od siebie, analiz¢ mozliwosci dokonania wyboru Zadan przez
Radg, w tym uwzgledniajac mozliwos¢ wniesienia uzupelnienia / wyjasnienia przez
Whnioskodawce — pisemnie na podstawie Karty 1 — Etap 1 i Etap 2, niezaleznie od wyniku
z Etapu 1,

c. wyboru Czlonkéw Zespolu przystepujacych do weryfikacji wnioskow dokonuje Koordynator
po uwzglednieniu ilo$ci zlozonych wnioskow oraz czasu niezbednego do zapoznania
si¢ z poszczegolnymi wnioskami.

d. w ciagu 14 dni od zakonczenia naboru wnioskow w ramach Konkursu, co najmniej 2 cztonkow
Zespotu, wykonuje niezaleznie od siebie, pisemnie na podstawie Karty 2 analiz¢ spetniania
kryteriow wyboru - przez wszystkie Zadania ztozone na Konkurs— ktére uzyskaty pozytywna
oceng na podstawie Karty 1.

e. 0 warunkach wniesienia uzupelnienia / wyjasnienia przez Wnioskodawce decyduje Koordynator,

f.  w przypadku rozbieznosci w analizie mozliwosci dokonania wyboru zadan wykonanej przez
cztonkéw Zespotu decyzje podejmuje Koordynator.

Przewodniczacy Rady, po uzgodnieniu terminu z Zarzagdem zwotuje posiedzenie Rady w sprawie

okreslenia listy Zadan spetniajacych kryteria 1 wybranych do objecia wsparciem w ramach danego

Konkursu, poprzez:

a. przedstawianie informacji o:

i. Konkursie w ramach danego Przedsiewziecia,
Ii. ztozonych wnioskach,

iii. wynikach przeprowadzonej przez Zespot analizy mozliwosci dokonania wyboru Zadan
przez Rade,

b. zapoznanie si¢ z Wnioskami zlozonymi na Konkurs przez Czlonkéw Rady — Wnioski
sa dostgpne dla wszystkich Czlonkéw Rady od drugiego dnia po zakonczeniu naboru
na Konkurs, pod warunkiem podpisania Deklaracji,

c. okresleniu listy Cztonkoéw Rady mogacych bra¢ udzial w ocenie 1 wyborze Grantobiorcow oraz
podejmowaniu decyzji dotyczacych RLKS zgodnie z pkt 10, ktérzy po zapoznaniu si¢
z wnioskami ztozonymi na Konkurs oraz oceng dokonang przez Zespot:

I. przyjmuja liste Zadan, ktére moga zosta¢ poddane ocenie Rady pod wzgledem spetnienia
kryteriow wyboru (zalgcznik nr 7) oraz liste Zadan, ktore w wyniku oceny, o ktérej] mowa w
pkt. 8 uznano za niepodlegajace dalszej ocenie, ze wzgledu na negatywng ocen¢ dokonang
przez czlonkdéw Zespotu na podstawie Karty nr 1 (zalgcznik nr 9 ) — glosuja cztonkowie
Rady okresleni zgodnie z pkt 10 aib,

ii. przeprowadzaja oceng spetniania przez Zadania kryteriow wyboru ( Karta 2) — cztonkowie
Rady okresleni zgodnie z pkt 10 a, b i c,

iii.  ustalajg liczbe punktoéw uzyskang przez kazde Zadanie, w postaci $redniej arytmetycznej,
na podstawie kart oceny (Karta 2) - cztonkowie Rady okresleni zgodnie z pkt 10 a, bic,



Iv. przyjmuja uchwaly dotyczace Zadan speiniajacych kryteria i wybranych do wsparcia
- cztlonkowie Rady okresleni zgodnie z pkt 10 a, bic,

V.  przyjmuja uchwatly dotyczace Zadan niewybranych do wsparcia, ktore w wyniku dokonanej
oceny nie uzyskaty okreslonej w kryteriach wyboru minimalnej liczby punktow
- cztonkowie Rady okresleni zgodnie z pkt 10 a, bic,

Vi. na podstawie uchwat, o ktérych mowa w ppkt iv i v, Przewodniczacy sporzadza: liste zadan
wedtug liczby uzyskanych punktow spetniajacych kryteria i wybranych do wsparcia
(zatacznik nr 8) oraz list¢ Zadan niewybranych do wsparcia, na ktdrg wpisywane sg jedynie
te Zadania, ktére w wyniku dokonanej oceny nie uzyskaty okreslonej w kryteriach wyboru
minimalnej liczby punktow ( zatgcznik nr 10)

d. Czlonkowie Rady przed przyjeciem uchwal, o ktorych mowa w pkt c ppkt iv i v,
po przeprowadzeniu dyskusji oraz zweryfikowaniu racjonalnosci i kwalifikowalnosci kosztow
Zadania, moga dokona¢ ustalenia kwoty wsparcia dla poszczegdlnych Zadan zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. W przypadku stwierdzenia nie kwalifikowalnosci
badz nie racjonalno$ci kosztu Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez odpowiednie
zmniejszenie kwoty pomocy. W przypadku sytuacji spornych decyzje podejmuje si¢ zwykla
wigkszos$cig gtoséw - glosuja cztonkowie Rady okresleni zgodnie z pkt 10 a, b i c.

10. Okreslenie Cztonkéw Rady mogacych bra¢ udziat w ocenie i wyborze GrantobiorcoOw oraz
podejmowaniu decyzji dotyczacych RLKS polega na:

a. Okresleniu mozliwych grup interesu tj. sprawdzenie stanu osobowego cztonkow Rady bioragcych
udzial w posiedzeniu, aby zapewnié, iz obecny sktad zgodny jest z wymaganiami art. 32 ust 2
pkt b rozporzadzenia nr 1303/2013 — wpisanie informacji do Rejestru, wskazujacych czy dany
cztonek Rady jest cztonkiem okre§lonej grupy interesu:

i. zweryfikowanie czy zadna z grup interesu nie ma wigcej niz 49% praw glosu,
a w przypadku niespetniania warunku, przeprowadzenie losowania w celu zmniejszenia jej
liczebnosci, zaczynajac od najwiekszej grupy,

ii. ustalenie sktadu cztonkéw Rady zweryfikowanych pod katem grup interesu,

iii. w przypadku, gdy liczba zweryfikowanych cztonkow Rady pod katem grup interesow jest
mniejsza niz 3 — zastosowanie ma pkt 10 lit d,

b. okreslenie czy co najmniej 50% gltosow w decyzjach dotyczacych wyboru bedzie pochodzié
od partnerow niebgdgcych instytucjami publicznymi — zgodnie z art. 34 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013:

I. w przypadku niespetniania warunku, przeprowadzenie losowania w celu zmniejszenia
liczebnosci partneréw begdacych instytucjami publicznymi,

ii. ustalenia sktadu cztonkow Rady do wyboru Zadan — glosujg cztonkowie Rady w skladzie
okreslonym w pkt 10 lit. a. pkt ii

iii. w przypadku, gdy liczba zweryfikowanych Cztonkéw Rady pod katem partnerow jest
mniejsza niz 3 — zastosowanie ma pkt 10 lit. d

C. podpisaniu Deklaracji przez cztonkow Rady — odrebnie do kazdego wniosku 1 ustaleniu na tej
podstawie sktadu do wyboru operacji, poprzez sporzadzenie listy bezstronnych Cztonkoéw Rady
w ramach danego przedsiewzigcia — W przypadku gdy liczba bezstronnych Cztonkow jest
mniejsza niz 3 — zastosowanie ma pkt 10 lit. d,

d. w przypadku, gdy po okresleniu listy bezstronnych cztonkow, okresleniu listy zweryfikowanych
pod katem grup interesu i/lub reprezentowanego sektora liczba cztonkéw Rady wybranych
do wyboru operacji w ramach danego Konkursu jest mniejsza niz 3, Rada sposréd swoich
cztonkéw wybiera minimum 3, zachowujac obowiazujace parytety (pkt 10 lit. a i b), ktorzy
dokonajg oceny 1 wyboru Zadan w ramach Konkursu.

11. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw o kolejnosci na liscie decyduje mniejsza warto$¢
wskaznika wyliczonego z podzielenia kwoty wsparcia przez wartos¢ zatozonego wskaznika produktu
dla danego wniosku. Jezeli wartos¢ jest rowna decyduje kolejnos¢ ztozenia wniosku, okreslona na
podstawie nadanego numeru — wyzsze miejsce na liscie zajmuje Wniosek zlozony wczesniej
(0 nizszym numerze).



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W terminie 7 dni od zakonczenia oceny i wyboru Grantobiorcow, Zarzad za posrednictwem Biura,
umieszcza na stronie www LGD:
a. protokoty z posiedzen dotyczacych oceny i wyboru Grantobiorcéw zawierajace informacje
o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych wnioskéw wyltaczenie
dotyczyto oraz
b. listy, o ktérych mowa w pkt 9 lit. ¢ ppkt i oraz ppkt vi.
Niezwlocznie, lecz nie poézniej niz w terminie 7 dni od przyjecia przez Rad¢ uchwat, o ktérych mowa
w pkt 9 ¢ ppkt iv i v, Zarzad za po$rednictwem Biura, przesyla do Wnioskodawcow listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru i/lub osobiscie informacj¢ o decyzji podjetej przez
Rade wraz ze wskazaniem mozliwos$ci skutecznego wniesienia odwotania od decyzji Rady.
Odwotanie wnoszone jest w formie pisemnej — wydruku komputerowego — do Rady, w terminie 7 dni
od dnia umieszczenia na stronie www LGD informacji o decyzji podjetej przez Radg:
a. odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia, o czym informowany jest Wnioskodawca
1 Przewodniczacy jezeli nie zostato ztozone:
I. w terminie,
ii. w formie pisemnej — wydruku komputerowego,
iii. nie zawiera wskazania, w jakim zakresic podmiot nie zgadza si¢ z oceng wraz
z uzasadnieniem.
b. w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwolania Zesp6t weryfikuje wyniki oceny i wyboru
dokonanego przez Radg i zarzutdw podnoszonych w odwotaniu,
c. Na wniosek Koordynatora Zespotu, Przewodniczacy Rady moze delegowac 1-3 cztonkow
Rady w celu uzupetnienia sktadu Zespotu do dokonania weryfikacji, o ktérej mowa w lit.
b.
d. Przewodniczacy zwotuje Posiedzenie i Rada po zapoznaniu si¢ ze ztozonym odwotaniem
I opinig Zespotu:
i. dokonuje zmiany podjgtego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
Zadania do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem
go na liscie Zadah wybranych przez LGD, informujac o tym Wnioskodawce, albo
ii. podtrzymuje podjete rozstrzygnigcia,
iii. wnioskodawca pisemnie informowany jest o decyzji Rady
e. w rozpatrywaniu odwotania mogg wzig¢ udziatl cztonkowie Rady okresleni zgodnie z pkt
10
Procedura oraz kryteria wyboru Zadan nie moga by¢ zmieniane w catym procesie wyboru Zadan —
od dnia ogloszenia Konkursu do dnia podj¢cia uchwaly przez Rad¢ o wyborze Zadan w ramach
danego Konkursu.
W Posiedzeniach maja prawo uczestniczy¢ czlonkowie Zarzadu i Zespolu oraz pracownicy Biura,
ktorzy podpisali Deklaracje dla danego Konkursu.
Sktadanie wnioskéw przez wnioskodawcow, ocena i wybdr GrantobiorcOw zgodnie z Procedurg
moze si¢ odbywa¢ w formie elektronicznej z wykorzystaniem odpowiedniego programu
komputerowego. Dla udokumentowania przebiegu oceny i wyboru Grantobiorcoéw niezbgdne jest
posiadanie wersji papierowej podpisanej odrgcznie co najmniej Deklaracji, Rejestru, Karty 1, Karty 2
1 protokotu z Posiedzenia.
Whnioskodawca ma prawo w kazdym momencie Procedury wycofa¢ wniosek lub inng deklaracje:
a. po ztozeniu pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji,
b. pod warunkiem pozostawienia w LGD kopii wycofanych dokumentéw wraz z oryginatem
whniosku o ich wycofanie,
C. 1ma zapewniong przez Biuro obstuge zwrotu ztozonych dokumentow.
Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed
jego zlozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofal wniosek 0 przyznanie pomocy,
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

W przypadku gdy posiedzenie Rady w ramach jednego Konkursu zostato roztozone na wigcej niz
1 dzien i skiad osobowy cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu jest inny niz pierwszego dnia,
niezbedne jest zrealizowanie pkt 10 Procedury.

Decyzje Rady podejmowane sg zwykta wigkszoscig gtosow:

a. w przypadku réwnej liczby gltoséw decyduje glos Przewodniczacego,

b. w wyniku realizacji pkt 10 uchwaty Rady mogg zapada¢ w obecnosci co najmniej 3 cztonkdéw
Rady.

Kopie wnioskéw o przyznanie pomocy oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie wyboru
operacji podlegaja archiwizacji w LGD.

LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych

z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p6zn. zm.)

1 wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

W sprawach nieuregulowanych w Procedurze oraz innych dokumentach dotyczacych funkcjonowania
LGD i realizacji LSR decyduje Rada.

Po dokonaniu wyboru Grantobiorcow, w tym zakonczeniu ewentualnych postepowan odwotawczych,
LGD sktada w Samorzadzie Wojewodztwa wniosek o przyznanie pomocy na Projekt grantowy
dotyczacy zrealizowanego naboru zgodnie przepisami prawa

a. w przypadku gdy Samorzad Wojewodztwa wezwie LGD do uzupetnienia brakéw lub ztozenia
wyjasnien, Grantobiorca, ktérego dotycza uzupetlnienia lub wyjasnienia, pod rygorem
mozliwo$ci utraty przyznanego grantu, zobowigzany jest do ich przedstawienia,

b. w przypadku pozytywnej oceny przez Samorzad Wojewddztwa Projektu grantowego, mozliwe
bedzie zawieranie umow o powierzenie grantdw na realizacj¢ Zadania.

Umowe na powierzenie grantu w celu realizacji Zadania podpisuje Zarzad z Wnioskodawca:

a. rozliczanie grantu nast¢puje na podstawie wywigzania si¢ przez Grantobiorcg z zapisOW Umowy
zawartej z LGD,

b. w ramach monitoringu Grantobiorca zobowigzany jest do przedstawienia wniosku o platnosé
/ sprawozdania czg¢sciowego lub/i koncowego z realizacji Zadania,

c. Grantobiorca zobowigzany jest do umozliwienia Zarzadowi lub podmiotowi upowaznionemu
przez Zarzad przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji Zadania,

d. zakres umowy 0 powierzenie grantu okresla art. 35 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Mozliwe sposoby zabezpieczenia si¢ LGD przed niewywigzywaniem si¢ Grantobiorcow z warunkow
umowy:

a. poreczenie jednostki sektora finanséw publicznych, i/lub

b. poreczenie wekslowe (aval) osoby fizycznej lub prawnej, i/lub

C. gwarancja ubezpieczeniowa lub porgczenie bankowe, i/lub

d. inne zaproponowane przez Grantobiorce, uzgodnione i zaakceptowane przez LGD.

Gdy Whnioskodawca zrezygnuje z realizacji Zadania, zaproszenie do podpisania umowy Kierowane
jest do kolejnego na liscie Wnioskodawcy, ktory uzyskatl minimalng wymagang liczbg punktéw, pod
warunkiem, ze rezygnacja ta zostala ztozona przed przygotowaniem wniosku o przyznanie pomocy
na realizacj¢ Projektu grantowego przez LGD.

W sytuacji braku mozliwo$ci osiagnigcia celow projektu grantowego i wskaznikéw jego realizacji,
na podstawie ztozonych i/lub wybranych wnioskéw o powierzenie grantow lub na skutek rezygnacji
przez Grantobiorcow z realizacji Zadan Zarzad moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od Konkursu i/lub
przeprowadzeniu nowego lub uzupetiajagcego Konkursu. Wnioskodawcy sg informowani 0 decyzji
Zarzadu.

Zasady rozliczania realizacji zadan przez Grantobiorcow:

a. na podstawie wnioskow o platnos¢/sprawozdan ztozonych przez Grantobiorcow, LGD
przygotowuje wniosek o platnos¢ do Samorzadu Wojewoddztwa w zakresie realizowanego
projektu grantowego,



31. Zasady kontroli grantow:

a. LGD moze przeprowadzi¢ wizyte kontrolng realizowanego Zadania w calym okresie
obowigzywania umowy, informujac Grantobiorc¢ o terminie kontroli z 3 dniowym
wyprzedzeniem,

b. Grantobiorca jest zobowigzany do przedstawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych
realizowanego Zadania,

C. podczas wizyty kontrolnej sporzadzany jest protokot okreslajacy stan zrealizowania Zadania
oraz stwierdzone ewentualnych nieprawidtowosci,

d. w ciagu 3 dni od zakonczenia wizyty kontrolnej Grantobiorca moze wnies¢ uwagi do protokotu,

e. na podstawie protokotu oraz ewentualnych uwag zgloszonych przez Grantobiorce, Zarzad
podejmuje decyzj¢ w zakresie dalszej realizacji Zadania.

32. Zasady sprawozdawczosci z realizacji Zadan przez Grantobiorcow:

a. Grantobiorca zobowigzany jest do skladania wnioskéw o ptatnos¢ / sprawozdan z realizacji
Zadania zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie

b. Grantobiorca zobowigzany jest do przekazania do LGD informacji o stanie realizacji Zadania
W ciggu 3 dni, na kazde pisemne wezwanie LGD.

33. Zasady weryfikacji wykonania Zadan przez Grantobiorcow:
a. LGD prowadzi weryfikacje¢ poprzez porownanie z zawartg umowa 1 ztozonym Wnioskiem:
i. wnioskdéw o platno$¢ / sprawozdan
ii. protokotu z wizyty kontrolnej,

b. LGD prowadzi biezacy monitoring przebiegu realizacji Zadania poprzez:

I. udzial w wybranych wydarzeniach realizowanych w ramach Zadania, o ktorych
Grantobiorca zobowigzany jest powiadomi¢ LGD,
Ii. spotkania z Grantobiorcg.
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Zatgcznik nr 1do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu
rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

Karta 1 — Ocena mozliwos$ci dokonania wyboru Zadania przez Rad¢ w ramach prowadzonego
Konkursu nr ...

Lp.

Kryterium

Ocena
spelnienia

TAK | NIE

1

ETAP1

Whiosek zostal zlozona w miejscu i terminie wskazanym

1.0 . . , . . . Data zlozenia

w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia

Zadanie jest zgodne z zakresem tematycznym, ktory Ocena ,,TAK” tylko jezeli w 2.1,
2.0 zostal wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow o 2.2 udzielono odpowiedzi

udzielenie wsparcia »TAK”
21 Opis o

Spehienie wymogoéw okreslonych
. W opisie przedsigwzigé

2.2 Grantobiorca

Zadanie spelnia dodatkowe warunki obowigzujace w Ocena na podstawie wniosku i
3.0 ogloszenia

ramach naboru

Mozliwos¢ dokonania oceny w zakresie zgodnosci z LSR
(Ocena ,,TAK” tylko jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,, TAK )

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi ,, NIE”

Imie

i nazwisko oceniajgcego

Podpis

ETAP 2 (jezeli w Etapie 1 udzielono odpowiedzi ,, TAK”)

Data

Zadanie jest zgodne z LSR - realizuje cel

Ocena ,,TAK” tylko jezeli w 5.1, 5.2

5.0 glowny i szczegotowy LSR przez osigganie udzielono odpowiedzi , TAK”
zaplanowanych w LSR wskaznikow
5.1 Produktu nr
Nalezy wpisa¢ numer wskaznika
5.2 Rezultatu nr
Zadanie jest zgodne z programem w ramach . .
6.0 J g prog Ocena na podstawie wytycznych MRiRW?

ktorego jest planowane do realizacji

Mozliwos¢ dokonania wyboru Zadania przez Rade
(Ocena ,,TAK” tylko jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,, TAK ")

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi ,, NIE”

Imie

i nazwisko oceniajgcego

Podpis

Data

Zatqcznik nr 2 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu

rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

L Jezeli Zadanie spetnia dane kryterium, nalezy wstawic¢ znak ,,x”, a w przypadku blednego zaznaczenia nalezy znak ,x”, zaznaczy¢ w kétko, obok zlozyé
podpis oraz postawi¢ znak ,,x” we wlasciwej kratce. W przypadku blgdnego zaznaczenia nalezy na prawym marginesie Karty, przy wierszu z danym kryterium,
zapisa¢ prawidtowg wartos¢: ,, TAK” lub ,,NIE” i ztozy¢ podpis.
2 Ocena na podstawie Zalgcznika 3 do Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 6/4/2017

10



Karta 2 — Ocena spelniania przez Zadanie kryteriow wyboru okreslonych w LSR w ramach
prowadzonego Konkursu nr ....

Cel Szczegolowy Przedsiewziecie Wskazniki dla konkursu
produkt
rezultat
kwota
przeznaczona na
nr nr konkurs
KARTA OCENY ZADANIA
Lp. Kryteria dla przedsigwziecia LICZl?a 3 Definicja /wyjasnienie kryterium Uzasadnienie
punktow
1
SUMA X
Imig i nazwisko oceniajgcego Podpis Data

Minimalna liczba punktow, ktorych uzyskanie jest warunkiem wyboru Zadania: 60%.

Zatqcznik nr 3 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu
rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli

8 Jezeli Zadanie spetnia dane kryterium, warto$¢ punktowq nalezy zaznaczyé w kétko, a w przypadku blednego zaznaczenia nalezy przekresli¢ ocene znakiem
,x" 1 obok zlozy¢ podpis. W przypadku blednego przekreslenia nalezy na prawym marginesie Karty, przy wierszu z danym kryterium, zapisaé wartosé
punktowq dla danego kryterium, zaznaczy¢ jq w kotko i ztozyé podpis.
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Dotyczy wniosku Nr: ..o

Modliszewicedn. ........................ I.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI I ZACHOWANIA TAJEMNICY

Ja NIZE] POAPISANY/NA ..ttt ettt e et e e e et e et et e e e

ZaMIeSZK Ay a. e

(adres zamieszkania)

legitymujacy/ca si¢ dowodem 0sobistym Seria ..............cceeeevviinnnnn.. 11111111 PRI

1. Os$wiadczam, ze:

a.

Nie jestem Wnioskodawcg , nie pozostaje z Wnioskodawca w zwigzku malzenskim, ani
w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem zwigzany/a
z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie, jego
zastgpcami prawnymi lub czlonkami wiladz osoby prawnej ubiegajacej si¢ o udzielenie
dofinansowania.

. Nie jestem $wiadkiem Iub bieglym albo nie jest przedstawicielem wnioskodawcy, albo

w ktorej przedstawicielem wnioskodawcy jest jedna z os6b wymienionych w pkt. a

. Nie pozostaje z Wnioskodawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub mie¢ wptyw na jego prawa lub obowigzki

. Nie pozostaj¢ z wnioskodawcg w stosunku pracy/zaleznosci stuzbowej lub zlecenia

z Wnioskodawca ani nie bylem/tam cztonkiem wladz osoby prawnej ubiegajacej si¢
o dofinansowanie.

. w przedmiotowej sprawie nie wszczeto wobec mnie dochodzenia stuzbowego, lub postepowania

dyscyplinarnego lub karnego,

2. O$wiadczam rowniez, 1z:

Znana jest mi tre$¢ aktualnych wersji obowiazujacych w LGD dokumentow:

a.
b.

Statutu i Regulaminu Rady.
Procedura wyboru i oceny Grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem
sposobu rozliczania grantow, monitorowania 1 kontroli

oraz zobowigzuje¢ si¢:

a.

ze w celu okre§lenia mozliwych grup interesu, do Rejestru (okreslonego w Procedurze, o ktorej
mowa w pkt 10 lit. a) wpisze wszystkie informacje, pozwalajace na identyfikacj¢ charakteru
moich powigzan z wnioskodawcami 1 poszczegdlnymi projektami,

ze bede wypelnia¢ moje obowigzki w sposob uczciwy i obiektywny, zgodnie z posiadang wiedza,
nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji,
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d. zZe w przypadku zaistnienia lub uzyskania informacji o zaleznosci o ktorej mowa w Deklaracji,
niezwlocznie poinformuje o tym fakcie Przewodniczacego Rady i1 zrezygnuje z uczestnictwa
W ocenie i wyborze,
e. do zachowania w tajemnicy 1 zaufaniu wszystkich informacji i dokumentoéw ujawnionych mi lub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny
1 zgadzam si¢, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny.
6. Jezeli zostanie uprawdopodobnione zaistnienie okolicznosci, ktore mogg wywotaé watpliwosé
co do mojej bezstronnosci w ocenie i wyborze o moim wykluczeniu zdecyduje gtosowanie Rady.
7. Jestem S$wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 § 6 Kodeksu Karnego
za sktadanie fatszywych oswiadczen

(podpis cztonka Rady)
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Zatgcznik nr 4 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu
rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

REJESTR INTERESOW CZEONKOW RADY LGD

dotyczgcy wnioskow ztoZonych na Konkurs

Konkurs nr ...

Nr przedsiewzigcia Nazwa przedsigwzigcia

Oswiadczam, ze jestem §wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 6 Kodeksu Karnego
za sktadanie fatszywych o§wiadczen.

Grupa interesu
P (postaw znak x) . . . ,
Lp. Nlng zk Nr W}?zoikzéz chara-k;erp(-)vlzqzaﬁ z Data Podpis
azwisko | o picna | 1nna Inna wnioskodawcami / projektami
1
SUMA X
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Zatgcznik nr 5 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu

rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli

Lista Wnioskow zlozonych w odpowiedzi na Konkurs nr ...

Nr
przedsiewziecia

Nazwa przedsiewziecia

Numer wniosku

Tytut

Cel / zakres

Whnioskowana
kwota
wsparcia

Nazwa Wnioskodawcy
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Zatgcznik nr 6 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu

rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

Lista potencjalnych Wnioskodawcow, ktorzy skorzystali z ustug doradczych Biura w zwigzku

Z Konkursem nr ...

Nr przedsiewziecia

Nazwa przedsiewzigcia

Lp.

Imig i Nazwisko

Reprezentowany podmiot /

osoba (hazwa i adres) Data

Podpis

16



Zatgcznik nr 7 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu

rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

Lista Zadan, ktére moga zosta¢ poddane ocenie Rady pod wzgledem spelnienia kryteriow wyboru

(zgodnych z ogloszeniem naboru oraz LSR — Karta 1) w ramach Konkursu nr ...

Nr
przedsiewziecia

Nazwa przedsiewziecia

Numer wniosku

Tytut Zadania

Cel / zakres

Whnioskowana
kwota
wsparcia

Nazwa Whnioskodawcy
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Zatgcznik nr 8 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach projektow grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantéow, monitorowania i kontroli

Lista Zadan wedhug liczby uzyskanych punktéw, spelniajacych kryteria, wybranych do wsparcia

w ramach Konkursu nr ...

Zadania, ktore uzyskaly minimum punktowe w ramach oceny — Karta 2

Nazwa przedsiewziecia

Nr
przedsiewziecia
Uzasadnienie Wskazanie
. . . przyznanej kwoty | czy operacja
Liczba Whnioskowana | Ustalona Nr |dentyf!kacyjny wsparcia w miesci si¢ w
: . Nazwa podmiotu . L
Numer wniosku | uzyskanych | Tytul Zadania Cel / zakres kwota kwota . L . przypadku innej limicie
; - . Whnioskodawcy ubiegajqcego si¢ o Lo . .
punktow wsparcia wsparcia . niz wnioskowana srodkow na
wsparcie
konkurs
(TAK/NIE)




Zatgcznik nr 9 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach projektéw grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

Lista Zadan ktére uznano za niepodlegajace dalszej ocenie ze wzgledu na negatywna ocene dokonang przez czlonkéw zespotu

na podstawie Karty nr 1 w ramach Konkursu nr

Numer wniosku

Tytul Zadania

Cel / zakres

Nazwa Wnioskodawcy

Whnioskowana kwota
wsparcia

Nr identyfikacyjny
podmiotu ubiegajgcego
sie 0 wsparcie




Zalgcznik nr 10 do Procedury wyboru i oceny grantobiorcéw w ramach projektow grantowych wraz z opisem
sposobu rozliczania grantow, monitorowania i kontroli

Lista zadan niewybranych do wsparcia, ktére w wyniku dokonanej oceny nie uzyskatly

okreslonej

w Kryteriach wyboru minimalnej liczby punktéw w ramach Konkursu nr...

Nr
przedsigwziecia

Nazwa przedsiewzigcia

Numer wniosku

Tytut Zadania

Liczba
uzyskanych
punktow

Cel/zakres

Whioskowana

. Nazwa Wnioskodawc
kwota wsparcia
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